
 

 

 

 

Fakultät Maschinenbau 
 
 

 
Zeitraum: ab Frühjahr 

 
 

Arbeitszeit: circa 9 Stunden/Woche (vormittags) 
 
 

Aufgaben: Unterstützung des Dekanats bei allen anfallenden Arbeiten 
wie z. B.: 
• Erstellung diverser Excel-Listen und Schriftverkehr 
• Bearbeitung von Zeichnungen hauptsächlich in Photoshop 
• Auswertung von Statistiken 
• Literaturrecherchen 

 
 

Voraussetzungen:  insbesondere sehr gute Kenntnisse in Excel (z.B. Pivot-Tabellen), 
ebenso Word und Outlook, 
Kenntnisse in Photoshop (Einarbeitung möglich, selbstständige 
Vertiefung weiterer Kenntnisse darin dann notwendig), 
sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und 
Schrift, Kommunikationsfähigkeit, 
Bereitschaft zum selbständigen Arbeiten 

 
Bewerbung: mit Kurzlebenslauf gerne per Email oder schriftlich an 

Sybille Stumpf 
Dekanat Maschinenbau 
Leonhard-Euler-Strasse 5 
44227 Dortmund 
Tel: 0231 / 755 – 2755 
Email: sybille.stumpf@tu-dortmund.de 
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